Zalgcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 12 /2020
Dyrektora Domu Kultury w Ozimku
z dnia 5 maja 2020

Procedury bezpieczenstwa
stosowane podczas udostepniania zbiorow bibliotecznych
w Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej w Ozimku
w okresie epidemii wirusa SARS CoV-2

Ponizsze procedury opracowano w celu zapewnienia bezpieczenstwa czytelnikow i pracownikow Miejskiej
I Gminnej Biblioteki Publicznej w Ozimku, zwanej dalej Biblioteka, w okresie epidemii wirusa SARS
CoV-2. Przyjete zasady uwzgledniaja ,,Rekomendacje Biblioteki Narodowej po zniesieniu zakazu
prowadzenia dziatalno$ci bibliotecznej” opublikowane 16 kwietnia 2020 roku na stronie bn.org.pl oraz

,, Wytyczne dla funkcjonowania bibliotek w trakcie epidemii COVID-19 w Polsce” opublikowane przez
Ministerstwo Rozwoju w dniu 28 kwietnia 2020 roku na stronie https://www.gov.pl/web/rozwoj/biblioteki.

ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA PRACOWNIKOM BIBLIOTEKI

1. Poszczegodlne stanowiska pracy w Bibliotece uwzgledniajg wymagany dystans przestrzenny miedzy
pracownikami (minimum 1,5 metra).

2. W punkcie wypozyczen/zwrotow wprowadza si¢ obstuge jednoosobowa w systemie rotacyjnym co
3 godziny, przy czym zmian¢ pracownika poprzedzaja czynnosci sanitarne takie jak dezynfekcja
blatow roboczych, klamek 1 wigcznikdw oraz wietrzenie pomieszczenia. W tym celu wprowadza si¢
30 minutowa przerwe w $wiadczeniu ustugi udostgpniania zbiorow.

3. Punkt wypozyczen/zwrotdow zostaje wyposazony w przestone ochronng z pleksi oraz $rodki do
dezynfekcji rak na bazie alkoholu. Kazdy pracownik otrzymuje srodki ochrony osobistej, tj. wlasng
przyltbice ochronng, maseczki oraz jednorazowe rekawiczki.

4. W pomieszczeniach socjalnych moze si¢ jednorazowo znajdowac tylko jedna osoba korzystajaca ze
swojej przerwy $niadaniowe;.

5. Pracownicy sg zobowigzani do przestrzegania ponizszych zalecen:

e Przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjSciu do pomieszczen bibliotecznych obowigzkowo
nalezy umy¢ rece woda z mydiem zgodnie z instrukcja GIS zamieszczong obok umywalki.

e Nosi¢ ostong nosa i1 ust, ewentualnie przylbice oraz rgkawice ochronne podczas
wykonywania obowigzkéw zwigzanych z obstugg czytelnikow.

e Zachowac bezpieczng odleglos¢ od rozméwcey 1 wspodtpracownikéw (rekomendowane sg
2 metry).

e Regularnie czesto i doktadnie my¢ rece woda z myditem zgodnie z instrukcja znajdujaca si¢
przy umywalce 1 dezynfekowa¢ osuszone dlonie srodkiem na bazie alkoholu (min. 60%).

e Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczkg — jak najszybciej
wyrzuci¢ chusteczke do zamknigtego kosza i umy¢ rece.

e Starac si¢ nie dotyka¢ dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu.

e Dolozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byly czyste i higieniczne, szczegodlnie po
zakonczonym dniu pracy. Nalezy pamigta¢ o dezynfekcji powierzchni dotykowych, jak
stuchawka telefonu, klawiatura i myszka, wlaczniki swiatet czy blat biurka.

e Regularnie (kilka razy w ciagu dnia) czys$ci¢ powierzchnie wspdlne, z ktorymi stykaja si¢
uzytkownicy, np. klamki drzwi wejsciowych, porgcze, blaty, oparcia krzeset.
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e Korzysta¢ z oznaczonych imiennie dtugopiséw i innych przyrzadéw biurowych.
e Unika¢ dojazdow do pracy srodkami komunikacji publiczne;j, jezeli istnieje taka mozliwos¢.

ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA W OBIEKCIE

Przy wejsciu do budynku, w ktérym miesci si¢ Biblioteka, zostaja umieszczone informacje o
limitach 0s6b mogacych jednocze$nie korzysta¢ z wypozyczalni (z uwagi na ograniczenia
przestrzenne W poszczegolnych placowkach jest to 1 osoba, za wyjatkiem rodzicow z dzie¢mi),
zasadach funkcjonowania Biblioteki w okresie epidemii oraz godzinach $wiadczenia ustug.

W Bibliotece zapewnia si¢ zardéwno pracownikom, jak czytelnikom mozliwos¢ dezynfekcji rak
srodkiem na bazie alkoholu min. 60% zgodnie z instrukcja GIS.

W Bibliotece zostaja wywieszone instrukcje GIS dotyczgce prawidtowego mycia rak, zakladania
i zdejmowania maski ochronnej oraz zaktadania i zdejmowania rekawiczek ochronnych.

W Bibliotece prowadzone sa regularne i monitorowane prace porzadkowe, ze szczegdlnym
uwzglednieniem dezynfekcji klamek, porgczy, wtacznikow 1 blatoéw roboczych.

Organizacja sposobu korzystania z Biblioteki umozliwia zachowanie dystansu spotecznego poprzez
odpowiednie rozmieszczenie stanowisk pracy 1 ograniczenie liczby o0s6b jednoczes$nie
korzystajacych z Biblioteki.

Ograniczenie godzin udostepniania z uwagi na konieczno$¢ przeprowadzenia niezbednych zabiegow
higienicznych i porzadkowych, w tym wprowadzenie 30 minutowej przerwy w udost¢pnianiu.
Zawieszenie tzw. ,,wolnego dostgpu do pdtek™ oraz mozliwosci korzystania z czytelni, publicznego
dostepu do sprzetu komputerowego 1 katalogdow tradycyjnych.

Zawieszenie mozliwos$ci korzystania z szatni.

Ograniczenie dostepu do toalet.

Wyznaczenie przestrzeni na 10 dniowa kwarantanng ksigzek i doktadne oznaczenie partii zwrotow
z kazdego dnia.

Wyznaczenie pomieszczenia do izolacji osob, w stosunku do ktorych stwierdza si¢ objawy
chorobowe, (sala nr 42 z dostepem do wtasnej toalety oraz srodkow do dezynfekcii).

Umieszczenie na portierni wykazu numeréw do Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Opolu oraz infolinii NFZ i stuzb ratunkowych.

PROCEDURY ZAPOBIEGAWCZE W PRZYPADKU PODEJRZENIA
ZAKAZENIA WIRUSEM SARS COV-2 U PRACOWNIKOW

Wszyscy pracownicy zostajg poinstruowani, iz w przypadku wystgpienia niepokojacych objawow
nie powinni przychodzi¢ do pracy, powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac si¢ telefonicznie ze
stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaZnym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia
zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowac, Ze moga by¢ zakazeni koronawirusem.
Kierownik Biblioteki jest zobowigzany do biezacego $ledzenia informacji Gtéwnego Inspektora
Sanitarnego oraz Ministra Zdrowia dostepnych na stronach gis.gov.pl lub
https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a takze obowigzujacych przepisow prawa.

W przypadku wystapienia u pracownika wykonujacego swoje zadania na stanowisku pracy
niepokojacych objawdw sugerujacych zakazenie koronawirusem nalezy postgpowac zgodnie

Z ponizszymi wytycznymi:
a. Niezwlocznie odsuna¢ go od pracy i odesta¢ transportem indywidualnym do domu lub
w przypadku gdy jest to niemozliwe, W oczekiwaniu na transport umiesci¢ go
W wyznaczonym pomieszczeniu do izolacji 0sob.
b. Wstrzymac przyjmowanie kolejnych czytelnikow.


http://gis.gov.pl/
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c. Powiadomi¢ Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Opolu o zaistniatym
przypadku i stosowac si¢ $cisle do wydawanych instrukcji i polecen.

d. Ustali¢ obszar, w ktérym poruszat si¢ i przebywat pracownik, a nastepnie przeprowadzié
rutynowe sprzatanie, zgodnie z procedurami zakladowymi, oraz zdezynfekowac
powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty, itp.) oraz stanowisko pracy (sprzet
komputerowy, blaty biurka, lady).

e. Stosowac si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu,
czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury bioragc pod uwage zaistniaty przypadek.

PROCEDURY ZAPOBIEGAWCZE W PRZYPADKU PODEJRZENIA
ZAKAZENIA WIRUSEM SARS COV-2 U CZYTELNIKOW

1. W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zte samopoczucie,
trudnosci w oddychaniu, czytelnik nie powinien zosta¢ wpuszczony na teren obiektu. Powinien
natomiast zosta¢ poinstruowany 0 konieczno$ci jak najszybszego zgloszenia si¢ do najblizszego
oddziatu zakaznego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie si¢ tam transportem witasnym lub
powiadomienie 999 albo 112.

2. Zaistnialy incydent podlega zgloszeniu do kierownictwa obiektu, co umozliwi obstudze ustalenie
obszaru, w ktorym poruszala si¢ i przebywala w/w osoba, przeprowadzenie rutynowego sprzatania,
zgodnie z procedurami obiektu, oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze,
uchwyty itp.).

3. Obowigzkiem kierownika Biblioteki jest ustalenie listy pracownikéw oraz czytelnikow (jesli to
mozliwe) obecnych w tym samym czasie w czgéci/ cze$ciach obiektu, w ktorych przebywat
uzytkownik, i stosowanie si¢ do wytycznych Glownego Inspektora Sanitarnego dostgpnych na
stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych si¢ do osob, ktore miaty kontakt z
zakazonym.
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